算定基礎届　確認作業票（チェック表）


	№
	項目
	内容
	チェック

	１
	対象者
	届出すべき被保険者が全て記載されていますか？
	[bookmark: _GoBack]□はい

	２
	氏名等
	氏名、記号番号、従前月額は正しく記載されていますか？
	□はい

	３
	パート／
短時間労働者
	月給者以外の場合、パート又は短時間労働者に〇をつけましたか？
(1) 電子媒体提出…「パート」又は「短時間労働者」を選択
(2) 手書き提出…備考欄に「パート」又は「短時間労働者」に〇をする
	□はい　□該当無し

	４
	報酬月額
	4月、5月、6月に実際に支払われた金額を記載し、賃金台帳と確認しましたか？
	□はい　

	５
	共済推進手当／奨励金
（修正平均）
	共済推進手当・奨励金の支払いがある場合、前年7月～今年6月支払分）を修正平均してありますか？
また、手当の明細を添付しましたか？
	□はい　□該当無し

	６
	従前の標準報酬
月額との比較
	従前より2等級以上増減する被保険者がいますか？
（いる場合のみ下記へ進む）
	□はい　□該当無し

	７
	月変届提出
	前年7月～今年6月までの間に固定的賃金に変動があり、2等級以上差がでた。
⇒月額変更届を提出しましたか？
	□はい　□該当無し

	８
	月変不該当
	2等級以上差がでたが、固定的賃金変動月から起算し三ヶ月間では2等級以上差がない等月変に該当しない。
⇒備考欄に「月変不該当」と記載または一覧表の作成はしましたか？ （様式は問いません）
	□はい　□該当無し

	９
	月変予定者
（8，9月変）
	8月または9月月変予定者についても通常通り算定基礎届の提出をしましたか？
	□はい　□該当無し

	１０
	年間平均
保険者算定
	事業主の申立書（原本2部）および同意書（コピー2部）提出しましたか？また、備考欄に「年間平均」と記載しましたか？
	□はい　□該当無し




　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日

上記の通り、確認し、届出します。

	健保事業所記号
	

	事業所名
	

	記入者氏名
	





　記入例　

算定基礎届　確認作業票（チェック表）

	№
	項目
	内容
	チェック

	１
	対象者
	届出すべき被保険者が全て記載されていますか？
	はい

	２
	氏名等
	氏名、記号番号、従前月額は正しく記載されていますか？
	はい

	３
	パート／
短時間労働者
	月給者以外の場合、パート又は短時間労働者に〇をつけましたか？
(3) 電子媒体提出…「パート」又は「短時間労働者」を選択
(1) 手書き提出…備考欄に「パート」又は「短時間労働者」に〇をする
	はい　□該当無し

	４
	報酬月額
	4月、5月、6月に実際に支払われた金額を記載し、賃金台帳と確認しましたか？
	はい　

	５
	共済推進手当／奨励金
（修正平均）
	共済推進手当・奨励金の支払いがある場合、前年7月～今年6月支払分）を修正平均してありますか？
また、手当の明細を添付しましたか？
	はい　□該当無し

	６
	従前の標準報酬
月額との比較
	従前より2等級以上増減する被保険者がいますか？
（いる場合のみ下記へ進む）
	はい　□該当無し

	７
	月変届提出
	前年7月～今年6月までの間に固定的賃金に変動があり、2等級以上差がでた。
⇒月額変更届を提出しましたか？
	はい　□該当無し

	８
	月変不該当
	2等級以上差がでたが、固定的賃金変動月から起算し三ヶ月間では2等級以上差がない等月変に該当しない。
⇒備考欄に「月変不該当」と記載または一覧表の作成はしましたか？ （様式は問いません）
	はい　□該当無し

	９
	月変予定者
（8，9月変）
	8月または9月月変予定者についても通常通り算定基礎届の提出をしましたか？
	はい　□該当無し

	１０
	年間平均
保険者算定
	事業主の申立書（原本2部）および同意書（コピー2部）提出しましたか？また、備考欄に「年間平均」と記載しましたか？
	はい　□該当無し




　〇年　　〇月　　〇日　　　　　　　　　　　

上記の通り、確認し、届出します。
	健保事業所記号
	９９９９９

	事業所名
	○○農業協同組合

	記入者氏名
	健保　太郎




